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DEPENDENCIA: Hacienda Municipal
de Juanacatlán, Jal

OFICIO: HMJ/007/2023
ASUNTO: Reporte trímestral.

MONICA YAZMIN MURGUIA URIBE

DIRECTORA DE TRANSPARENCIA

PRESENTE:

Por med¡o del presente le envío un cordial saludo, ocasión que aprovecho para dar la
información requerida por parte del departamento de transparenc¡a indicando el reporte trimestral
de activ¡dades, anexando el obietivo y de lo que se encarga el departamento, las act¡v¡dades que

ha realizado el área de tesorería en el trimestre de octubre - D¡ciembre del año 2022,

La Hac¡enda Municipal se encarta ¡nstrumentar y operar las políticas, normas, s¡stemas y
proced¡m¡entos de control necesarios para sobre guardar los recursos financieros del municipio,
promoviendo la eficiencia y eficacia del control de gest¡ón, atendiendo con oportunidad y
competencia las solicitudes.

Obietivo: El obietivo orincipal del área es administrar los recuEes Oonetarios de forma
eficiente oa ra dar cum limiento a los comoromisos realiza nd las s s¡emore a tiemDo.o
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Actividades realizadas:

Órdenes de pago de todos los gastos.

Revisión de exped¡ente completo de pagos.

Pegado de nóminas para armado de cuenta pública.

Conciliaciones bancarias.
Captura.
Armado de la cuenta pública (copias, foliar, sellar y escanear).
Respuesta a oficios recib¡dos de todas las áreas.

Entrega de oficios a distintos dest¡nos (Pormenores, cuenta pública, renovación de
cuentas).
Depós¡to bancario diario de Ia recaudación.
Cobro en caj¿.

Captura y armado de la cuenta pública de los ingresos.
Dispersión de nóm¡na.
Pagos de todos los gastos.

Resolución de dudas y/o inconvenientes.
Entrega de s¡stema de alertas meses Diciembre.
Entrega de aud¡toría.
Entrega de auditoría del estado
Entrega de información delSRFT a plataforma
Entrega de auditoría del estado

S¡n otro particular por el momento me despido de usted, quedando a sus órdenes para
cualquier duda o aclaración al respecto.

ENTE
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